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 أولًا: المقدمة 

تلتزم جمعية حياة للتوحد بحماية خصوصية البيانات الشخصية للمستفيدين والعاملين والمتطوعين 

وجميع أصحاب العلاقة، وتتعامل مع البيانات وفق أعلى معايير السرية والأمان، وبما يتوافق مع  

 .العربية السعودية الأنظمة المعمول بها في المملكة

 

 ثانياً: الهدف 

 :تهدف هذه السياسة إلى

   حماية البيانات الشخصية من الوصول غير المصرح به •

  تنظيم جمع ومعالجة واستخدام البيانات •

  ضمان سرية معلومات المستفيدين •

   تعزيز الثقة مع أصحاب المصلحة •

 

 

 



 

 لثاً: نطاق التطبيق ثا 

 :تشمل هذه السياسة جميع

  المستفيدين )أطفال التوحد وأسرهم( •

  الموظفين •

  المتطوعين •

   الشركاء والداعمين •

  أي بيانات يتم جمعها أو تخزينها لدى الجمعية •

 ج

 رابعاً: أنواع البيانات التي يتم جمعها 

   م، رقم الهوية، تاريخ الميلاد(البيانات الشخصية )الاس •

  بيانات التواصل )رقم الجوال، البريد الإلكتروني، العنوان( •

  البيانات الصحية والتأهيلية )التقارير الطبية والسلوكية( •

  البيانات المالية )في حال التبرعات أو الرسوم( •

  بيانات الاستخدام )الأنظمة الإلكترونية( •

 

 خامساً: آلية جمع البيانات 

 :يتم جمع البيانات من خلال

   نماذج التسجيل الورقية أو الإلكترونية •

  المقابلات المباشرة •

  التقارير الطبية المعتمدة •

  المنصات الإلكترونية الرسمية •



 

 

 سادساً: استخدام البيانات 

 :تستخدم البيانات للأغراض التالية

  تقديم الخدمات التأهيلية والعلاجية •

   متابعة حالة المستفيد وتطورها •

   التواصل مع المستفيدين وأسرهم •

   إعداد التقارير والإحصاءات •

   تحسين جودة الخدمات •

 

 سابعاً: حماية البيانات 

 :تلتزم الجمعية بما يلي

   حفظ البيانات في أنظمة آمنة •

   تقييد الوصول للبيانات حسب الصلاحيات •

   استخدام كلمات مرور وأنظمة حماية •

   عدم مشاركة البيانات إلا بموافقة رسمية •

 

 

 



 

 ثامناً: مشاركة البيانات 

 :لا يتم مشاركة البيانات إلا في الحالات التالية

  بموافقة صاحب العلاقة •

   للجهات الحكومية المختصة عند الطلب •

   لأغراض طبية أو تأهيلية ضرورية •

   مع شركاء موثوقين وفق اتفاقيات سرية •

 

 تاسعاً: حقوق أصحاب البيانات 

 :يحق لصاحب البيانات

   الاطلاع على بياناته •

   طلب تصحيح البيانات  •

   طلب تحديث أو حذف البيانات )إن أمكن(  •

  معرفة كيفية استخدام بياناته •

 

 عاشراً: الاحتفاظ بالبيانات 

   يتم الاحتفاظ بالبيانات لمدة تتناسب مع الغرض منها •

   يتم إتلاف البيانات بطريقة آمنة عند انتهاء الحاجة •

 



 

 الحادي عشر: أمن المعلومات 

 :تطبق الجمعية الإجراءات التالية

   النسخ الاحتياطي الدوري •

  ظمة حماية إلكترونيةأن •

   تدريب الموظفين على سرية المعلومات •

  مراقبة الدخول للأنظمة •

 

 الثاني عشر: الإبلاغ عن الاختراقات 

 :في حال حدوث اختراق

  يتم الإبلاغ الفوري للإدارة •

  اتخاذ الإجراءات التصحيحية •

   إشعار الجهات المختصة عند الحاجة •

 

 الثالث عشر: المسؤوليات 

  اعتماد السياسة والإشراف :مجلس الإدارة  •

  تنفيذ السياسة :الإدارة التنفيذية  •

   الالتزام التام بسرية البيانات :الموظفون  •

 



 

 العقوبات الرابع عشر:  

   أي مخالفة لهذه السياسة تعرض صاحبها للمساءلة الإدارية •

   قد تصل العقوبات إلى الفصل أو المساءلة القانونية •

 

 الخامس عشر: المراجعة والتحديث 

   تتم مراجعة السياسة سنويًا •

   تعتمد التعديلات من مجلس الإدارة •

 

 ختام 

تؤكد جمعية حياة للتوحد التزامها الكامل بحماية بيانات جميع المستفيدين، والعمل وفق أفضل  

 .الممارسات لتحقيق بيئة آمنة وموثوقة

 
 7رقم تمت المصادقة والاعتماد في اجتماع مجلس الإدارة الجمعية 

 م 2025/  12/ 17بتاريخ   2025لعام 

 


